	
	ООО «КруизЦентр»
	


Анкета  соискателя  Работы
Ф.И.О. (полностью): ____________________________________________________________________________________________________
Дата рождения: «_____» ___________________  _______ г.                                           Возраст (полных лет): _______________ 
Место рождения:  _______________________________________________________________________________                                                                                                           
Гражданство:
	

	Адрес
	Наличие Оренбургской или областной регистрации (прописки):      Да     Нет

	Адрес места  регистрации: 


	 (населенный пункт, улица, дом, квартира.)


	Адрес фактического места жительства:


	(населенный пункт, улица, дом, квартира)



	
	контактная информация
	Домашний телефон
	Рабочий телефон
	Мобильный телефон
	E-mail


	
	Образование

	 неполное среднее                        среднее                     среднее специальное 
 высшее                                                 2 высших                   послевузовское профессиональное

	Наименование учебного заведения
	Год окончания
	Специальность

	Наименование учебного заведения
	Год окончания
	Специальность

	Наименование учебного заведения
	Год окончания
	Специальность

	Дополнительное образование (курсы, тренинги и т.п.): ___________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	 Ученое звание, ученая степень: _________________________________________________________________________


	
	Знание 
Иностранных языков
	Какими иностранными языками владеете и уровень их знания:


	Английский
	  начальный              базовый             разговорный              свободно              в совершенстве

	Немецкий
	  начальный              базовый             разговорный              свободно              в совершенстве

	Французский
	  начальный              базовый             разговорный              свободно              в совершенстве

	
	  начальный              базовый             разговорный              свободно              в совершенстве

	
	  начальный              базовый             разговорный              свободно              в совершенстве

	  Наличие опыта общения с носителями языка                                            Наличие навыков делового общения на языке
   Знание документооборота на языке                                                               Наличие опыта устного синхронного перевода 


	
	семейное положение
	          женат / замужем 
           холост / не замужем

	  разведен / разведена 
   вдовец / вдова

	Члены семьи (муж (жена) и дети, если не состоите в браке – родители):

	Степень родства
	Ф.И.О. (полностью)
	Место работы, должность 
	Место жительства

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	ТРУДОВАЯ
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	Укажите последние 7 мест своей работы, начиная с последнего места работы: 


	Дата 
поступления,
увольнения
	Наименование организации
	Должности
	Причина ухода
	Запись в трудовой книжке

	с_____________
по____________
	________________________________________________________________________________________________
	___________________________________________________________________________
	______________________________
	 Да  
 Нет

	с_____________
по____________
	________________________________________________________________________________________________
	___________________________________________________________________________
	______________________________
	 Да  
 Нет

	с_____________
по____________
	________________________________________________________________________________________________
	___________________________________________________________________________
	______________________________
	 Да  
 Нет

	с_____________
по____________
	________________________________________________________________________________________________
	___________________________________________________________________________
	______________________________
	 Да  
 Нет

	с_____________
по____________
	________________________________________________________________________________________________
	___________________________________________________________________________
	______________________________
	 Да  
 Нет

	с_____________
по____________
	________________________________________________________________________________________________
	___________________________________________________________________________
	______________________________
	 Да  
 Нет

	с_____________
по____________
	________________________________________________________________________________________________
	___________________________________________________________________________
	______________________________
	 Да  
 Нет


	
	военная
служба
	Воинское звание ______________________________________________________________________
  срочная служба в армии в период с ______________________ по ______________________
  служба в армии по контракту в период с ______________________ по ______________________
   подлежу призыву на срочную службу в _____________________________________
   отсрочка от срочной службы до ____________________________________________ 
   не подлежу призыву на срочную службу (причина): _______________________________________ 
      _____________________________________________________________________________________

	
	
	


	
	Документы
	Наличие заграничного паспорта:
 Да         
   Нет
	Наличие медицинской книжки:
 Да         
   Нет
	Наличие иных документов:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________


	
	Водительские 
права
	Категории:
 A       B       C       D       E

	Водительский стаж лет:
	Наличие собственного автомобиля:
 Да           Нет


	
	РАБОТА  С
КОМПЬЮТЕРОМ
	Уровень владения компьютером:
 начальный      пользователь      опытный пользователь       программист       системщик

	Знание Программ и программных пакетов:
 Текстовые редакторы                                        Бухгалтерские программы
 Графические редакторы                                    Дизайнерские программы
 Справочно-правовые системы                         Электронные таблицы
 Другое __________________________________________________________________

	Знание оргтехники:
 Факс                          Сканер       
 Ксерокс                    Офисная АТС
 Модем                       Факс-модем
 Другое ______________________ 


	Навыки работы с Internet и электронной почтой:
  Internet Explorer                              Netscape                                                 
  Microsoft Outlook                              Lotus 
 Outlook Express                                 Другое ___________________________________
	Скорость печати:
Русский:        ___________ знаков в минуту
Латинский:    ___________ знаков в минуту


	
	Внешние данные
	Оцените Ваши внешние данные:                                 

	
	
	Ваш рост (приблизительно):
	

	
	
	Ваш вес (приблизительно):
	

	
	
	Считаете ли Вы себя привлекательным человеком?
	     Да        Нет

	
	
	Умело ли Вы пользуетесь косметикой?
	     Да        Нет        Не пользуюсь

	
	
	Считаете ли Вы, что одеваетесь со вкусом?
	     Да        Нет        По возможности

	
	
	Считаете ли Вы себя опрятным человеком?
	     Да        Нет


	
	Личные и профессио-нальные качества
	Обозначьте Ваши сильные и слабые личные и профессиональные качества:                                 

	
	
	Сильные
	________________________________________________________________________________________________________________________________


	
	
	Слабые
	________________________________________________________________________________________________________________________________


	
	
	Оцените Ваш уровень общительности:

	
	
	Активность в общении с людьми
	    Высокая             Средняя             Низкая

	
	
	Ваш уровень культуры общения
	    Высокий             Средний             Низкий


	
	рекомендации
	Укажите людей, которые могли бы рекомендовать Вас:

	Ф.И.О. (полностью)
	Место работы, должность
	Контактная информация (телефон)

	
	
	

	
	
	


	
	ВРЕДНЫЕ ПРИВЫЧКИ
	Перечислите все Ваши вредные привычки:

	
	
	____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	
	Хобби  и
УВЛЕЧЕНИЯ
	Перечислите Ваши хобби и увлечения:


	
	
	____________________________________________________________________________________________________________________________________________



	
	ЛИЧНЫЕ
ДОСТИЖЕНИЯ
	Чем в своей жизни Вы гордитесь?

	
	
	____________________________________________________________________________________________________________________________________________



	
	ДОПОЛНИТЕЛЬНО
	Какую информацию о себе, характеризующую Вас как подходящего сотрудника 
для организации Вы хотели бы добавить?


	____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	
	ВАШИ ПОЖЕЛАНИЯ 
К  РАБОТЕ
	Какая работа в организации Вас интересует?
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Ваши пожелания к новому месту работы:
(отметьте один или несколько вариантов)
 Карьерный рост
 Стабильность работы
 Зарплата
 Отношения в рабочем коллективе
 Профессиональное развитие
 Другое ____________________________________________
	Отметьте, что из нижеперечисленного Вас не устраивает:
(отметьте один или несколько вариантов)
 Частые командировки в другие города
 Частые поездки по Оренбургу
 Сверхурочная работа
 Сменная работа
 Материальная ответственность
 Другое ___________________________________________________


	Предпочитаемый Вами характер работы: 
(отметьте один или несколько вариантов)
 Руководящая работа
 Работа с людьми
 Работа с электронной техникой
 Работа с механической техникой
 Работа с документами
 Другое ____________________________________________

	Желаемая форма и размер оплаты труда:
(отметьте один или несколько вариантов)
 Оклад
 Сдельная
 Смешанные формы
 Другое ___________________________________________________

	
	Устраивающая Вас минимальная заработная плата (рублей в месяц)
	

	Предпочтительное место работы:
 Офисная работа
 Работа на открытом воздухе
	Желаемая заработная плата (рублей в месяц)
	

	
	Ваша заработная плата на последнем месте работы (рублей в месяц)
	


	
	ДАТА,
ПОДПИСЬ
	Достоверность указанной информации подтверждаю, против получения дополнитель-ных сведений обо мне, изучения и проверки моих деловых качеств не возражаю.
                                                                                                   Дата заполнения:                    
Личная подпись:______________________                      «____» _______________ 200__ г.





  Российская Федерация          Другое: ____________________________________________________________








